




2. Организация приема на обучение

2.1. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 
2.2. Учреждение осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть отказано только по причине  отсутствия свободных мест.
2.3.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Учреждение на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4. Учреждение знакомит родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
2.5. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в пункте 3.4.настоящего Порядка, Постановления  администрации городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан «О закреплении территорий городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан за муниципальными дошкольными образовательными учреждениями» размещаются на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения  в  сети "Интернет".
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт Учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

3. Порядок зачисления

3.1.  Документы о приеме подаются в Учреждение, в которое ребенок переведен из электронной очереди в реестр воспитанников ДОУ в электронном виде по системе «Электронная очередь в ДОУ Республики Башкортостан».
3.2. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании путевки отдела образования городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 
Форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 
3.3. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Для зачисления в учреждение родители (законные представители) детей дополнительно к заявлению предъявляют следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации);


- копию  свидетельства о рождении ребенка; 
- копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
- медицинское заключение;
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого- медико-педагогической комиссии  (при необходимости). Копии предъявляемых документов хранятся в Учреждении.
3.5. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
3.6. Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение	в части,	не урегулированнойзаконодательством об образовании, не допускается.
3.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании психолого – медико-педагогической комиссии.
3.8.  Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей (законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка о зачислении в учреждение в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 
3.9.  Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело обучающегося.
3.10. Лицо, ответственное за прием документов,  при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программам дошкольного образования. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью детского сада. 
Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней с даты составления акта. 
Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в учреждение, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.
3.11. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале регистрации заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица

 
3.12. учреждения, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов.
3.13. После приема полного пакета документов, предусмотренных настоящими правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
3.14. Руководитель Учреждения  издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Учреждения. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
3.15. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.

4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным программамдошкольного образования  в порядке перевода из другой организации по решениюучредителя

4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования,  в порядке перевода из другой организации по решению учредителя осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством. 
4.2. Прием в учреждение осуществляется на основании документов, представленных исходной организацией: списочного состава обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел. 
4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования. 
4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласий родителей (законных представителей) или отсутствия сведений об обучающемся в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи. 
Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема- передачи личных дел с перечнем недостающей информации, документов и передает его на подпись заведующему детским садом. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале исходящих документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом детского сада. Акт приема-передачи с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации. 
4.5. В случае, когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных представителей). При непредставлении родителями (законными представителями) обучающихся или отказе от представления документов в личное дело обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного 



письма. 
4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями (законными представителями) детей заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы). 
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ. 
4.7. Зачисление ребенка в учреждение оформляется приказом руководителя в течение трех 
рабочих дней после заключения договора. 
4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся. 

5. Заключительные положения

10.1. Настоящие правила вводятся в действие с момента утверждения заведующим учреждения.
10.2. Срок действия данных правил не ограничен, правила действуют до принятия новых.
10.3. Внесение изменений и дополнений в настоящие правила осуществляется в установленном Уставом порядке.
10.4. Не позднее трех дней с момента вступления настоящих правил в силу, его копии размещаются на официальном сайте учреждения в сети Интернет.
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ПРИНЯТО: 
На заседании общего собрания работников учреждения 
Протокол №_5__ от _11   января 2021г__


На Совете родителей учреждения
Протокол № _5__ от  11 _января  2021г._
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MyUHLIALI0R GETONONIIOE OLIKOTHOE OSPRI0RITENSHOE YpEXICHHE
Jlevesuit caj Ne 32 (303K FOPOICKOTO OKpYFA F0pOR OKTAGPLCKHH
PecnyGunn Bamkoprocrai

Tpasuna npuéma na o6y
110 06A30BATEALMbIM IPOrPAMMAM AOUIKOLIOFD 00pa3OBANS 1
MyHHUNIATHOC ABTOHOMHOC OWIKOALIIOC 06PA30BATEALIIOE YIpEATeNie
ercxnii can Ne 32 Goayuka
TOpOICKOrO OKPpYra ropo1 OKTHGpLCKHiT
PecuyGamkn Bamkoproctan

1. OBume noxowenn

1.1, Hacrosmume npaniuia paspaGorans  cooTseTeTsini ¢ beepantiiin 3akorion or
29122012 rosa Ne 273- ®3 «O5 oBpasosaim b Poccudickoli Geaepaunny, opacou
NpieNa 1 ByeHME 10 OOPAIOBITETHHHN MPOTPAMMAN JOIKOTLHOTO OGpASOBaHIA,
yivepiennin npitkazon Minerepersa  upocaellenus Poccin ot 15.05.2020 No 236,
TIOpAIKOM 1t YCAOBILAMI OGYIICETRACHIA NEpEBO OGYHAIOIIKCH i3 OTHON OpramAsaILII,
OcyIECTRIAOEN OOPIIOBATETSHYIO TEATEALIOCTS 10 OGpASOBATCHLHHN MPOTPANMAM
AOMUIKOALHOTO OBPE30RANIS, B APYIHE OPTAHHFAILIH, OCYECTRINIOUNE OTPASOBATEILHYIO
CRTCAGHOCTE 10 OGPAIOBATEAILIN  NOTPAMMEN  COOTBCTCTRYIOUUEX _ YpoBIN i
ApABACHHOCTH, yTBEpKLSHHHN MpHKaIOM MunoGpayiu Pocei o1 28.12.2015 N 1527,
Verusow MyRHINRAILNOTO ABFOHOMKONO AOUKONHIOTO OGPASOBATEIRKOMD YUPCAICIIN
Jlereini cax Ne 32 «3osyikan [0pOICKOr0 OKPYTa oo OKTsGpsckil PecnyGain
Baukoprocran (1anee - Yupexaense), s (GACPMTBUMM 1 pecTyGAMKANCKIM
SAKOHOTGTELCTRON, PETYAHPYIOLLIN OTHOUIEHIS b JaHHOT CEpe.

1.2, Hactonume Tipasitia oNpeAISIOT TpeGORANMA K NPOUCAYPS M YCHOBAM
aauncrcn puKaAK PO (Janee — BOCTHTAMIN) B YPOKICHNE 1A 0GydCHAA MO
OGPAORATCTLIN  UPOIPANMAN  JOWKOAKHOO  0GpAOBAMIA,  JOMOTIEAbHNM
OGUCPRIBHBAIOIIM  NPOTPANAAN, PETYNPYIOT MOPAIOK (PHENA BOCHHTANIAKOB
OBPESOBATEIILHYIO OpFANHIAAIO.

13, Tipiew wHOCTPANHHX [DAXIAN W AW 03 TPAKAAMCTEE, B TOM uHciC
COOTCUCCTIRHINIKOR 32 PYGEHOM, GCACHIED  BHEYALSHNbX NEPOCETCHIED 32 cHer
GlOmKCTHbX ACCHTHOBANNH  OCYUIECTBIACTCA B COOTEEICTAINN ¢ MEKIYHIpOMIIMI
20rOROpaI P B HOPAIKE, MPEIYCHOTPEHHOM JAKOHOATENLCTEOM P 3 HACTOMIUINM
Jirsi

14, Hactonuuie paniaa oSecrieannaior npiew b Yapexiewe ncex rpaxian,
MNCIOLULX PAZ0 HA 07y S€HHE JOUIKOTLHOTO OGPEIOBAINIA, & TAKKE IPHEN B YupexTciie
PG, HMEIOUX NPABO 8 MOAYICHHE AOUIKOABHOTO OGPASOBNHA  HPOXHBAIOLLIX Ha
TeppITOPI, % KOTOOTE 3AKPeILTeHO YHpexICHHE (1416C - JaKPETICHNGA TPPHTOpIL).
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